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MOD LINK : Web Portal 

Feature 01: Management Group สำหรับจัดการข้อมูลกลุ่ม 

 

1. การสร้างกลุ่ม (Create Group) 

2. การลบกลุ่ม (Delete Group) 

3. การแสดงรายละเอียดกลุ่ม (Group Detail) 

4. การแสดงรายการกลุ่มท้ังหมดบนระบบ (Approve Group List) 

5. การแสดงรายละเอียดของกลุ่ม (Approve Group Detail) 

6. การเพ่ิมสมาชิก (Add Member) 

7. การแก้ไขบทบาทและลบสมาชิกภายในกลุ่ม (Edit Role Member and Delete Member) 

8. การเชิญสมาชิกเข้าร่วมกลุ่มผ่านอีเมล (Invite Group) 
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คำแนะนำเบื้องต้น 

ในปัจจุบันสิทธิ์ของกลุ่มมีทั้งหมด 3 ประเภท ดังนี้ 

1. กลุ่มธรรมดา : ผู้ใช้สามารถสร้างบทความได้ 
2. กลุ่มท่ีได้รับการรับรอง : ผู้ใช้สามารถสร้างบทความและกิจกรรมบนระบบได้ แต่จะต้องได้รับการ

อนุมัติจากผู้ดูแลก่อน 
3. กลุ่มหน่วยงานของมหาวิทยาลัย : ผู้ใช้สามารถสร้างบทความและกิจกรรมบนระบบได้ โดยไม่ต้องรอ

การอนุมัติจากผู้ดูแลก่อน 
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1. การสร้างกลุ่ม (Create Group) 

Feature 01: Management Group สำหรับจัดการข้อมูลกลุ่ม 
 

 

1) ภายในเมนู “หน้าหลัก” ให้ทำการคลิก  เพ่ือทำการ “สร้างกลุ่ม” 

 

2) กรอกชื่อกลุ่มภาษาไทย* และภาษาอังกฤษ (ข้อความไม่เกิน 100 ตัวอักษร) 

3) กรอกรายละเอียดของกลุ่มภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 



 

MOD LINK : Web Portal – Feature 01: Management Group
  4 

 

4) คลิก  เพ่ือทำการอัปโหลดรูปภาพประจำกลุ่ม (ขนาดภาพที่แนะนำ: 264 x 264 px) 

5) สามารถปรับขนาดรูปภาพได้ หากได้ขนาดรูปภาพที่เหมาะสมแล้วให้ทำการคลิก  

 

6) คลิก  เพ่ือทำการอัปโหลดรูปภาพหน้าปกของกลุ่ม (ขนาดภาพที่แนะนำ: 1,500 x 715 px) 

7) สามารถปรับขนาดรูปภาพได้ หากได้ขนาดรูปภาพที่เหมาะสมแล้วให้ทำการคลิก  
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8) ผู้ใช้สามารถกรอกเบอร์โทรศัพท์ของกลุ่มหรือประธานกลุ่มได้ (ถ้ามี) 

8.1) หากต้องการเพ่ิมเบอร์โทรศัพท์  

8.1.1) คลิก  เพ่ือทำการ “เพ่ิมเบอร์โทรศัพท์” 

8.1.2) กรอกเบอร์โทรศัพท์* และชื่อเบอร์โทรศัพท์ (ข้อความไม่เกิน 50 ตัวอักษร) 

8.2) หากต้องการลบเบอร์โทรศัพท์ สามารถคลิก  เพ่ือทำการ “ลบ” 

9) กรอกรายละเอียดช่องทางการติดต่อ (ถ้ามี) 

9.1) อีเมล 

9.1.1) หากกลุ่มมีอีเมลประจำกลุ่ม สามารถกรอกในช่อง “อีเมล” 

9.1.2) หากกลุ่มมีอีเมลประจำกลุ่มมากกว่า 1 อีเมล เช่น อีเมลกลุ่ม อีเมลของประธานกลุ่ม 

เป็นต้น สามารถคลิก  เพ่ือทำการ “เพ่ิมอีเมล” 

9.1.3) หากต้องการลบอีเมล สามารถคลิก  เพ่ือทำการ “ลบ” 

9.2) เว็บไซต์ 

9.2.1) หากกลุ่มมีเว็บไซต์ประจำกลุ่ม สามารถกรอกในช่อง “เว็บไซต์” 

9.2.2) หากกลุ่มมีเว็บไซต์ประจำกลุ่มมากกว่า 1 เว็บไซต์ สามารถคลิก 

 เพ่ือทำการ “เพ่ิมเว็บไซต์” 
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9.2.3) หากต้องการลบเว็บไซต์ สามารถคลิก  เพ่ือทำการ “ลบ” 

9.3) เฟซบุ๊ก อินสตาแกรม ไลน์ และทวิตเตอร์ สามารถกรอกในช่องทางการติดต่อที่มีในช่องดังกล่าว 

10) เลือกพ้ืนที่การศึกษา เช่น มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าธนบุรี (บางมด บางขุนเทียน หรือราชบุรี) 
หรือ ศูนย์บริการทางการศึกษาในเมือง: อาคารเคเอกซ์ (KX) 

10.1) สำหรับพื้นที่การศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าธนบุรี (บางมด) และ ศูนย์บริการ
ทางการศึกษาในเมือง: อาคารเคเอกซ์ (KX) ผู้ใช้จำเป็นจะต้องเลือกอาคารหรือสถานที่ตั้งด้วย 

 

11) เลือกวันและเวลาทำการ เช่น วันจันทร์ - วันศุกร์ เวลา 09:00 – 16:30 น. และหยุดให้บริการในวันเสาร์ - 
วันอาทิตย์ เป็นต้น 
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11.1) หากต้องการเลือกวันและเวลาทำการ ให้เลือกเวลาเริ่มต้นในช่องแรก และหลังคำว่า “ถึง” คือ  

เวลาสิ้นสุดการทำการ และกด  เพ่ือยืนยันเวลาที่เลือก 

11.2) หากวันดังกล่าว คือ วันที่หยุดให้บริการ ให้ผู้ใช้เลือก  จนกว่าจะเป็นสัญลักษณ์

สีเขียว ดังภาพ  
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12) หากผู้ใช้กรอกรายละเอียดของกลุ่มดังกล่าวเป็นที่เรียบร้อยแล้ว สามารถคลิก  เพ่ือ “สร้าง
กลุ่ม” 

 

13) คลิก  เพ่ือยืนยันการสร้างกลุ่ม 

 

14) ระบบจะแสดงหน้าต่าง “สร้างกลุ่มสำเร็จ” เพ่ือยืนยันการสร้างกลุ่มเสร็จสมบูรณ์ 
 

หมายเหตุ: เครื่องหมายดอกจัน (*) แสดงถึง ข้อมูลเบื้องต้นในการสร้างกลุ่มทีจ่ำเป็นต้องมี หากผู้ใช้ไม่กรอก
ข้อมูลในช่องดังกล่าว ระบบจะไม่อนุญาตให้ผู้ใช้ทำรายการในขั้นตอนถัดไป 
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2. การลบกลุม่ (Delete Group) 

Feature 01: Management Group สำหรับจัดการข้อมูลกลุ่ม 
 

 

1) ภายในเมนู “หน้าหลัก” ให้ทำการเลือกกลุ่มที่ต้องการจะลบ ตัวอย่างเช่น ผู้ใช้ต้องการลบกลุ่ม “ทดสอบ
การสร้างกลุ่ม” 

 

2) คลิก  เพ่ือดูรายละเอียดของกลุ่ม 
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3) คลิก  เพ่ือทำการ “ลบกลุ่ม” 

 

4) คลิก  เพ่ือยืนยันการลบกลุ่ม เมื่อลบกลุ่มสำเร็จ กลุ่มดังกล่าวจะหายไปจากระบบและ
สมาชิกคนอื่น ๆ ภายในกลุ่มจะไม่สามารถเห็นกลุ่ม และเข้ามาใช้งานได้อีก 
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3. การแสดงรายละเอียดกลุ่ม (Group Detail) 

Feature 01: Management Group สำหรับจัดการข้อมูลกลุ่ม 
 

 

1) ภายในเมนู “หน้าหลัก” ให้ทำการเลือกกลุ่มที่ต้องการจะดูรายละเอียด ตัวอย่างเช่น ผู้ใช้ต้องการดู
รายละเอียดของกลุ่ม “ทดสอบการสร้างกลุ่ม” 

 

2) คลิก  เพ่ือดูรายละเอียดของกลุ่ม 
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3) ภายใต้ “รายละเอียดกลุ่ม” แบ่งเป็น 2 ส่วน คือ 

 

 3.1) ข้อมูลกลุ่ม แสดงรายละเอียดต่าง ๆ ภายในกลุ่ม ไม่ว่าจะเป็นข้อมูลทั่วไป ช่องทางการติดต่อ 
และวันและเวลาทำการ 

 

 3.2) สมาชิกกลุ่ม แสดงสมาชิกภายในกลุ่ม ไม่ว่าจะเป็นตำแหน่งเจ้าของกลุ่ม นักเรียน สแกนเนอร์ 
หรือสมาชิกกลุ่ม ระบบจะแสดงข้อมูลถูกเพ่ิมโดยใคร วันที่และเวลาที่เพ่ิมได้ 
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  3.2.1) การค้นหารายชื่อสมาชิก สามารถค้นหาด้วยชื่อ - นามสกุล รหัสนักศึกษา คณะ สาขา 
และอีเมล หรือตามตำแหน่งได้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

MOD LINK : Web Portal – Feature 01: Management Group
  15 

4. การแสดงรายการกลุ่มทั้งหมดบนระบบ (Approve Group List) 

Feature 01: Management Group สำหรับจัดการข้อมูลกลุ่ม 
 

 

1) ภายในเมนู “หน้าหลัก” ให้ทำการคลิกเมน ู  เพ่ือแสดงรายการกลุ่มที่มีท้ังหมดในระบบ 

 

2) ระบบจะแสดงรายการกลุ่มที่มีท้ังหมดในระบบ ระบบแสดงรูปกลุ่ม ชื่อกลุ่ม จำนวนสมาชิกในแต่ละกลุ่ม 
รวมถึงระดับกลุ่มและสถานะของกลุ่ม 
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3) หากต้องการค้นหาชื่อกลุ่ม ผู้ใช้สามารถพิมพ์ค้นหาชื่อกลุ่มในช่อง “ค้นหาชื่อกลุ่ม” 

 

4) หากต้องการตัวกรองระดับกลุ่ม ผู้ใช้สามารถ “เลือกระดับกลุ่ม” ไม่ว่าจะเป็นทั้งหมด กลุ่มท่ัวไป กลุ่มที่
ได้รับการรับรอง และกลุ่มหน่วยงานในมหาวิทยาลัย 
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5. การแสดงรายละเอียดของกลุ่ม (Approve Group Detail) 

Feature 01: Management Group สำหรับจัดการข้อมูลกลุ่ม 
 

 

1) ภายในเมนู “หน้าหลัก” ให้ทำการคลิกเมนู  เพ่ือแสดงรายการกลุ่มที่มีท้ังหมดในระบบ 

 

2) หากต้องดูรายละเอียดของกลุ่ม ตัวอย่างเช่น กลุ่ม “ทดสอบการสร้างกลุ่ม” ผู้ใช้คลิก  เพ่ือดู
รายละเอียดของกลุ่ม 

3) ระบบจะแสดงรายละเอียดของกลุ่มดังกล่าว 
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4) หากต้องการรับรองกลุ่ม ผู้ใช้สามารถคลิก  เพ่ือ “รับรองกลุ่ม” 

 

5) ระบบจะให้ผู้ใช้ตัดสินใจ เพ่ือเลือกระดับกลุ่ม ประกอบไปด้วย 

- กลุ่มที่ได้รับการรับรอง : ผ่านการรับรองโดยมหาวิทยาลัย 
- กลุ่มหน่วยงานในมหาวิทยาลัย : ผ่านการรับรองโดยหน่วยงาน กิจกรรมที่สร้างจะอนุมัติทันที 

6) หลังจากผู้ใช้เลือกเป็นที่เรียบร้อยแล้ว สามารถคลิก   เพ่ือยืนยันการเลือกกลุ่ม 
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7) คลิก  เพ่ือยืนยันการรับรองกลุ่ม 

 

8) ระบบจะแสดงกลุ่มท่ีได้รับการรับรองมีเครื่องหมาย  และระบบจะแจ้งให้ผู้สร้างกลุ่มทราบ 
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6. การเพิ่มสมาชิก (Add Member) 

Feature 01: Management Group สำหรับจัดการข้อมูลกลุ่ม 
 

 

1) ภายในเมนู “หน้าหลัก” ให้ทำการเลือกกลุ่มที่ต้องการจะลบ ตัวอย่างเช่น ผู้ใช้ต้องการเพ่ิมสมาชิกในกลุ่ม 
“ทดสอบการสร้างกลุ่ม” 

 

2) คลิก  เพ่ือดูรายละเอียดของกลุ่ม 
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3) เลือก “สมาชิกกลุ่ม” 

 

4) คลิก  เพ่ือ “เพ่ิมสมาชิก” ภายในกลุ่ม 
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5) กรอกอีเมล และเลือกประเภทตำแหน่ง ไม่ว่าจะเป็นเจ้าของกลุ่ม นักเขียน สแกนเนอร์ และสมาชิกกลุ่ม 

- เจ้าของกลุ่ม ทำหน้าที่ ดูแลสมาชิกภายในกลุ่มและขับเคลื่อนกิจกรรมและวางแนวทางปฏิบัติให้
ไปในทิศทางเดียวกัน ซึ่งเจ้าของกลุ่ม สามารถจัดการกลุ่ม กิจกรรม บทความ และ Gatekeeper 
ได้ 

- นักเขียน ทำหน้าที่ เขียนบทความต่าง ๆ ที่มีประโยชน์ต่อสมาชิกในกลุ่มหรือผู้ชมในสาธารณะ ซ่ึง
นักเขียน สามารถดูรายละเอียดกลุ่มและกิจกรรม และจัดการบทความได้ 

- สแกนเนอร์ ทำหน้าที่ รับลงทะเบียนในระหว่างการจัดกิจกรรม ซึ่งสแกนเนอร์ สามารถดู
รายละเอียดกลุ่ม กิจกรรมและบทความ รวมถึงจัดการ Gatekeeper ได ้

- สมาชิกกลุ่ม ทำหน้าที่ ให้ความคิดเห็นและร่วมมือในการขับเคลื่อนกิจกรรมที่กลุ่มวางเป้าหมายไว้ 
ซ่ึงสมาชิกกลุ่ม สามารถดูรายละเอียดกลุ่ม กิจกรรม และบทความได้ 
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6) คลิก  เพ่ือ “เพ่ิมสมาชิก” ภายในกลุ่ม โดยผู้ใช้สามารถเพ่ิมอีเมล “@kmutt.ac.th หรือ 
@mail.kmutt.ac.th” 

 

7) คลิก  เพ่ือยืนยันการเชิญเข้าร่วมกลุ่ม 
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8) ระบบจะสมาชิกภายในกลุ่มล่าสุด โดยจะแสดงชื่อสมาชิก คณะ อีเมล ตำแหน่ง เพ่ิมโดยใคร และวัน/เวลาที่
เพ่ิม 
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7. การแก้ไขบทบาทและลบสมาชิกภายในกลุ่ม (Edit Role Member and Delete 
Member) 

Feature 01: Management Group สำหรับจัดการข้อมูลกลุ่ม 
 

 

1) ภายในเมนู “หน้าหลัก” ให้ทำการเลือกกลุ่มที่ต้องการจะลบ ตัวอย่างเช่น ผู้ใช้ต้องการแก้ไขหรือลบสมาชิก
ในกลุ่ม “ทดสอบการสร้างกลุ่ม” 
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2) คลิก  เพ่ือดูรายละเอียดของกลุ่ม 

 

3) เลือก “สมาชิกกลุ่ม” 

 

 

 

4) หากผู้ใช้ต้องการแก้ไขบทบาทสมาชิกภายในกลุ่ม  
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4.1) คลิก  เพ่ือ “แก้ไขบทบาท” สมาชิก 

 

 

 

 

 

 

4.2) เลือกประเภทตำแหน่งที่ต้องการจะเปลี่ยนแปลง 
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4.3) คลิก  เพ่ือ บันทึกข้อมูลล่าสุด 

 

4.4) คลิก  เพ่ือยืนยันการเปลี่ยนแปลงบทบาท 
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4.5) ระบบจะแสดงหน้าต่าง “แก้ไขข้อมูลสมาชิกกลุ่มสำเร็จ” เพ่ือยืนยันการแก้ไขเสร็จสมบูรณ์ 

5) หากผู้ใช้ต้องการลบบทบาทสมาชิกภายในกลุ่ม 

 

 5.1) คลิก  เพ่ือ “ลบบทบาท” สมาชิก 
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 5.2) คลิก  เพ่ือ “ยืนยันและลบสมาชิก” ออกจากกลุ่ม 

 

 

 5.3) ระบบจะแสดงหน้าต่าง “ลบรายชื่อสมาชิกสำเร็จ” เพ่ือยืนยันการลบเสร็จสมบูรณ์ 
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8. การเชิญสมาชิกเข้าร่วมกลุ่มผ่านอีเมล (Invite Group) 

Feature 01: Management Group สำหรับจัดการข้อมูลกลุ่ม 
 

 

1) สมาชิกที่ถูกเชิญจะพบกล่องจดหมายในอีเมลของมหาวิทยาลัย 

 

2) สมาชิกที่ถูกเชิญสามารถคลิก  เพ่ือดูรายละเอียดภายในกลุ่มเพ่ิมเติม 

 

 


